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AL PERSONALE DOCENTE
AL SITO WEB
ATTI

Circolare n.11
OGGETTO: Disponibilita sostituzione colleghi assenti - Indicazioni pratiche.

Per poter organizzare il servizio scolastico e garantire 1’offerta formativa, con la presente si
chiede al personale docente di voler formalizzare, attraverso il modulo allegato, la propria
disponibilita ad effettuare sostituzioni dei colleghi assenti con ore eccedenti, da svolgersi al di fuori
del proprio orario di servizio e retribuitili col fondo dell’istituzione scolastica (FIS).

Le ore eccedenti devono essere prima autorizzate da parte del referente del plesso e del DS e
riportate in apposito registro.

Qualora i docenti avessero effettuato ore eccedenti che sono poi state recuperate, il referente
del plesso inserira nel registro la data e I’orario del recupero. Il registro va sempre controfirmato dal
docente che effettua 1’ora eccedente e 1’eventuale recupero.

Si allega modulo da consegnare al Referente di plesso e da inviare alla mail dell’Istituto
entro il 16 settembre 2023.

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria DI BELLO

Documento firmato digitalmente ai sensi del
c.d. Codice del’Amministrazione Digitale e normativa connessa.
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